西咸新区《食品经营许可》办事指南

（新办）
一、行政审批项目名称、性质
1.名称：食品经营许可（新办）

2.性质：行政许可-审核转报

    二、受理单位

各市场服务与监督管理所

三、服务对象

    西咸新区范围内拟从事食品经营活动的个体工商户。
四、办理依据

《中华人民共和国食品安全法》第三十五条；《食品经营许可管理办法》（国家食品药品监督管理总局令第17号）第二条规定；《食品经营许可管理办法》第六条规定：“县级以上地方食品药品监督管理部门负责本行政区域内的食品经营许可管理工作”。

五、申请条件

    西咸新区范围内拟从事食品经营的个体工商户
六、申请材料

《食品经营许可管理办法》第十二条 申请食品经营许可，应当向申请人所在地县级以上地方食品药品监督管理部门提交下列材料:

1.食品经营许可申请书;

2.营业执照或者其他主体资格证明文件复印件;

3.与食品经营相适应的主要设备设施布局、操作流程等文件;
4.食品安全自查与报告制度、从业人员健康检查管理制度和培训管理制度、食品安全管理员制度、食品经营过程与控制制度、场所及设施设备清洗消毒与维修保养记录、进货查验记录制度、食品贮存管理制度、废弃物处置制度、食品安全突发事件应急处置方案等保证食品安全的规章制度。

5.授权委托书；

6.利用自动售货设备从事食品销售的，申请人还应当提交自动售货设备的产品合格证明、具体放置地点，经营者名称、住所、联系方式、食品经营许可证的公示方法等材料。

7.餐饮单位生活饮用水安全证明（可容缺受理）；餐饮服务经营者及单位食堂应按照环保局相关规定提交环境影响登记备案表（可容缺受理）；自酿酒的经营者应提供具有资质的第三方食品安全检测机构出具的对成品安全性的检验合格报告；中央厨房还应提供食品供应商遴选制度加工制作场所环境及设施设备卫生管理制度关键环节操作规程，包括采购、贮存、烹调温度控制、专间操作、包装、留样、运输、清洗消毒等食品添加剂使用管理制度、食品检验制度；单位食堂经营地址与主体地址不同的，应提供场所合法使用的有关证明。

七、办理地点

街镇便民服务站工商窗口

八、办理时间

上午：9点-12点
下午：13:30-17:30
九、联系电话
联系电话：029-32103158
十、办理流程

1.申请人在陕西省食品安全监管综合业务网上申报系统申请（http://qysb.sxfda.gov.cn/），并提交申报材料；（申报人填写完成相关信息后从系统打印申请所需各类表格）；

2.街镇便民服务站对申报材料进行审核，对纸质和网上填报资料齐全、符合法定形式的申请人发给《受理通知书》。对申报材料不齐全或不符合法定形式的，一次性告知需要补正的内容。申请人补正申请材料。对不符合申报条件的，出具《不予受理通知书》，说明不予受理的理由；

3.依法对申请的许可事项进行现场核查，组织两名或两名以上工作人员到现场进行现场核查，并填写《食品经营许可现场核查表》。对需要整改的提出整改意见，申请人限期整改。（办件计时暂停）；

4.分管领导根据现场核查情况，签署意见。对不符合环保法律、法规要求的，或逾期不能完成整改工作的，提出不予许可决定意见；

5.主管领导审批后核准制证；

6.申请人凭企业委托书及《受理通知书》在街镇便民服务站领取《食品经营许可证》；

7.对取得《食品经营许可证》的企业进行公示。

十一、办理时限
1.法定办结时限：30个工作日。

2.承诺办结时限：15个工作日。

十二、收费标准及其依据

不收费



