测绘监督检查现场需准备的资料清单
测绘单位按照监督检查的内容需根据下列明细，准备和提供相关资料：
一、本单位情况的汇报
包括本单位基本情况、业务开展情况、坐标控制网及统一坐标系使用情况、存在问题等内容。
二、质量监督检查
[bookmark: _Hlk168993028]1.质量管理机构设置及人员任命文件，质量管理体系日常运行记录；
2.质量教育和技术培训记录；
3.执行的测绘与地理信息标准目录；
4.技术质量管理规章制度，包括技术管理制度、质量检查（成果验收）管理制度、人员培训管理制度、测绘仪器设备检定、校准管理制度等；
5.安全生产制度及制度日常运行记录；
6.抽查项目的完整测绘项目材料：项目合同（含合同评审资料）、技术设计书（如：技术设计书、作业指导书、工作方案、补充设计等）、生产工序管理记录、技术总结、检查报告、成果资料（含数据）、其他项目资料（如：原始观测记录、特殊的行业标准或企业标准、仪器或软件的相关资料等）；
7. 2022年1月以来在西咸新区承担并完成的所有测绘项目技术设计书及成果资料；
8.工作中使用的软硬件清单，软硬件检定、验证证书及证明材料。
三、测绘资质巡查
1.企业法人营业执照或者事业单位法人证书；
2.测绘单位资质证书、组织框架及机构设置运行图、人员任命文件；
3.测绘单位人员花名册及专业技术人员的身份证、毕业证书、职称证书、其他测绘及相关专业技术岗位任职资格证书，劳动合同，最近3个月人员社会保险缴纳证明等材料；
4.仪器设备及软件清单（含种类、数量、型号等信息）及所有权证明（购买发票或调拨单）；
5.测绘项目合同登记清单或台账。
6.2022年1月至今在西咸新区承担并完成的所有测绘项目合同、测绘成果交接单或汇交凭证；
7.已建立导航定位基准站备案资料。
四、保密检查
1.测绘成果和档案管理制度；
2.档案资料查阅台账；
3.测绘成果保密管理制度；
4.员工签订的保密协议；
5.涉密测绘成果资料持有及使用管理情况，如国家秘密资料销毁记录等；
6.单位内部加工、处理、存储测绘地理信息的计算机及局域网建设使用情况；
7.资料管理和保密管理设备设施配备及使用情况。
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一、本单位情况的汇报 

包括本单位基本情况、业务开展情况、坐标控制网及统一

坐标系使用情况、存在问题等内容。 

二、质量监督检查 

1.质量管理机构设置及人员任命文件，质量管理体系日常运

行记录； 

2.质量教育和技术培训记录； 

3.执行的测绘与地理信息标准目录； 

4.技术质量管理规章制度，包括技术管理制度、质量检查（成
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